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ARTIGO 4
(Entrada em vigor)
O presente Regulamento entra em vigor na data da sua
publicacdo.

Aprovado pelo Conselho de Ministros, aos 13 de Margo
de 2018.

Publique-se.

O Primeiro-Ministro, Carlos Agostinho do Rosdrio.

Conselho de Ministros:

Decreto n.° 95/2018: !

Aprova o Regulamento de Atribuicio de Ajudas de Custo!
e de Abono de Passagens nas Deslocag¢Ges em Missﬁo:
de Servigo dos Funcionarios e Agentes do Estado. '

Regulamento de Atribuicao de Ajudas de Custo
e de Abono de Passagens nas Deslocacoes
em Missdo de Servico dos Funcionarios

CONSELHO DE MINISTROS

Decreto n.° 95/2018
de 31 de Dezembro

Havendo necessidade de actualizar as normas que regulamentam
as deslocagdes em missdo de servigo dos funciondrios e agentes
do Estado, bem como o direito a ajudas de custo e ao abono
de passagens, previsto nos n.* 2 e 3 do artigo 79 do Estatuto
Geral dos Funcionarios e Agentes do Estado, aprovado pela Lei
n.°10/2017, de 1 de Agosto, o Conselho de Ministros determina:

ArTIGO 1
(Aprovagdo)

E aprovado o Regulamento de Atribuigdo de Ajudas de Custo
e de Abono de Passagens nas Deslocagtes em Missdo de Servigo
dos Funciondrios e Agentes do Estado, em anexo, que € parte
integrante do presente Regulamento.

ARTIGO 2
(Normas de execugéo)

Compete ao Ministro que superintende a 4rea das finangas
aprovar as normas de execucio do presente Decreto.

ARTIGO 3
(Revogacao)

E revogada toda a legislagio que contrarie o presente
Regulamento.

e Agentes do Estado

CAPITULO1
Disposi¢coes Gerais
ArTIGO 1
(Objecto)

O presente Regulamento tem por objecto estabelecer as normas
e critérios a aplicar na atribuicdo de ajudas de custo e de abono
de passagens nas desloca¢des em missio de servigo
dos funciondrios e agentes do Estado.

ARTIGO 2
(Ambito de aplicagéo)

1. O presente Regulamento aplica-se aos funcionarios e agentes
do Estado nas deslocagdes, em missdo de servigo, dentro e fora
do Pafs.

2. O disposto no presente Regulamento € extensivo ao pessoal
dos Institutos e Fundos Piblicos e do Consetho Autdrquico.

CAPITULO I
Deslocagdes em Missdo de Servigo
ArTIGO 3
(Defini¢do)

1. Sao deslocagbes em missdo de servigo, todas aquelas que,
por exigéncia de servigo, o funcionirio e agente do Estado realiza,
temporariamente, para fora do seu local de trabalho.
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2. As deslocagdes referidas no nimero anterior abrangem as
deslocagGes para participagdo em concursos ‘de promogao € em
acgdes de formagdo, semindrios, coléquios € estdgios para os
quais o funciondrio ou agente do Estado tenha sido designado
pelos servigos.

ARTIGO 4
(Autorizagdo para desfocagdes)

1. As deslocagdes dos funciondrios e agentes do Estado,
dentro e fora do pais, sdo autorizadas pelos dirigentes dos érgéos
centrais e locais, conforme o caso, podendo essa competéncia ser
delegada aos respectivos Secretirios Permanentes, até ao limite
de 30 dias consecutivos.

2. As deslocacdes dos funcionirios e agentes do Estado afectos
aos Institutos € Fundos Piiblicos com autonomia administrativa
e/ou financeira, para dentro e fora do pafs séo autorizadas nos
seguintes termos:

a) pelo dirigente miximo da instituigdo, até 30 dias
consecutivos;

b) pelo 6rgio de tutela sectorial quando o periodo for
superior a 30 dias consecutivos.

3. As deslocagdes dos funciondrios e agentes do Estado afectos
no Conselho Autirquico, sido autorizadas pelo Presidente do
Municipio.

4. Os funciondrios e agentes do Estado autorizados a realizar
deslocagdes em missdo de servigo devem apresentar relatdrio de
actividades realizadas ao superior hierdrquico no prazo de 7 dias,
contados a partir da data de regresso.

ARTIGO §
(Ajudas de Custo)

1. As deslocagbes em missdo de servigo conferem ao
funcionario e agente do Estado o direito a ajudas de custo.

2. As ajudas de custo consistem no pagamento de despesas
de alojamento, alimentago e outras.

3. E devido o abono de ajudas de custo didrias quando
cumulativamente a deslocagio do funcionario e agente do Estado
for igual ou superior a 8 horas e a deslocagfo se realizar para além
de 40 km do seu local de trabatho.

4. E ainda devido o abono de ajudas de custo:

a) Nas deslocagdes dentro e fora do Pafs com duragdo
inferior a 8 horas desde que a distincia seja superior
a 40km;

b) Nas deslocagdes que se realizam em disténcias inferiores
a 40 km mas que exijam pernoita.

5. O direito ao abono de ajudas de custo néo € aplicivel as
deslocagdes em que o funciondrio e agente do Estado participe a
tempo inteiro ou parcial em eventos que contemplem o pagamento
de remuneracio especial, nos termos da legislagdo aplicédvel, ou
em acgoes de formagio que sejam suportadas por bolsa de estudo.

ARTIGO 6
(Despesas de deslocagdo)

1. As ajudas de custo didrias abonadas aos funciondrios
e agentes do Estado nas deslocagfes em missdo de servigo, para
dentro e fora do pais, constam da tabela aprovada pelo Ministro
que superintende a drea das finangas.

2. Sem prejuizo do disposto no n.® 3 do artigo 5 do presente
regulamento, a deslocagiio do funciondrio e agente do Estado
cuja natureza da missdo ndo exija a pernoita, é abonado o
correspondente a 30% do valor das respectivas ajudas de custo.

3. Nos casos referidos na alinea a) do n.° 4 do artigo 5
¢é abonado o correspondente a:

a) 10% do valor das respectivas ajudas de custo nas
deslocagdes dentro do Pais; e

b) 30% do valor das respectivas ajudas de custo nas
deslocagdes para fora do Pais.

4. Nos casos referidos na alinea b) do n.° 4 do artigo §
€ abonado na totalidade o valor das respectivas ajudas de custo.

5. Nas deslocagdes em missdo de servico conjuntas, em que
se encontrem integrados funciondrios e agentes do Estado de
carreiras, categorias ou fungdes diferentes, s3o a todos abonados
o valor de ajudas de custo didrias que couberem ao funcionirio
e agente do Estado de maior carreira, categoria ou fung#o, desde
que se encontrem hospedados no mesmo alojamento.

6. Na situagiio referida no nimero anterior o valor de ajudas
de custo € suportado pelos servi¢os da administragio piblica a
que o funciondrio e agente do Estado esta afecto.

7. Nas deslocagtes efectuadas por dirigentes de nomeacéo
Presidencial, do Conselho de Ministros ou do Primeiro-Ministro,
que exercem fung@o igual ou superior a de Secretério Permanente
de Ministério, as ajudas de custo sio acrescidos 50% do montante
correspondente ao grupo salarial da func@o mais elevada da tabela
das ajudas de custo.

8. Quando se trate de deslocacdes de titulares de 6rgaos de
soberania, do Primeiro-Ministro, e de dirigentes de nomeagdo
presidencial, a Instituicio da Administragfio Piblica suporta as
despesas de alojamento dos funciondrios e agentes do Estado
que os acompanham, e é abonado o correspondente a 30%
do valor das respectivas ajudas de custo.

9. Nos casos em ‘que o funciondrio e agente do Estado se
desloque a convite de uma institui¢io do Estado, o abono das
ajudas de custo didrias € efectuado na totalidade pela instituigéo
que convida.

10. Quando se trate de deslocagdes patrocinadas por entidades
distintas do Estado, em que as mesmas assumem todas as
despesas de estadia do funciondrio e agente do Estado, os servigos
da administragdo piiblica suportam o correspondente a 10%
das respectivas ajudas de custo. '

11. Fora das situacoes referidas no n.° 8 do presente artigo,
as instituicbes da Administragio Piiblica nfo estdo autorizados
aefectuar pagamentos para além dos previstos na tabela de ajudas
de custo.

CAPITULO III

Procedimentos
ARTIGO 7

(Processamento do abono de ajudas de custo)

1. As ajudas de custo didrias sdo abonadas pelos servigos
a que pertence o funcionério e agente do Estado, em fungéio dos
dias previstos para a deslocagio.

2. Os dias de partida e de regresso do funciondrio e agente do
Estado em missdo de servigo contam para efeitos de atribuigio
do valor de ajudas de custo.

3. Por cada deslocagdo do funciondrio e agente do Estado em
missdo de servico dentro do pais é emitida uma guia de marcha,
na qual deve constar as datas e as horas de chegada e de regresso,
com a indicag@io dos locais de execugio do trabalho, devendo em
todas as circunstincias ser assinada e carimbada pela entidade
receptora.



Edicao electronica © Pandora Box, Lda. Todos os direitos reservados

31 DE DEZEMBRO DE 2018 3762 — (69)
ARTIGO 8 ArTIGO 11
(Apresentagdo de justificativos de viagem) (Passagens)

1. Para efeitos de prestagio de contas, o beneficidrio deve, no
prazo de 3 dias \teis contados a partir da data do seu regresso,
apresentar & unidade orgénica responsdvel pela gestio financeira,
os seguintes justificativos:

a) Nas deslocages dentro do pais:
i) Talao de embarque ou outro comprovativo
de embarque;
i7) Guia de marcha devidamente assinada e carimbada.
b) Nas deslocagdes para fora do pais:

i) Taldo de embarque ou outro comprovativo
de embarque;

ii) Fotoc6pia do passaporte evidenciando a entrada
e saida no Pafs de destino.

2. A ndo apresentagdo dos documentos referidos nas alineas

anteriores implica o reembolso dos valores das ajudas de’

custo recebidas pelo beneficidrio, sem prejuizo do apuramento
da responsabilidade disciplinar que ao caso couber.

ARTIGO 9
(Devolugdo ou reajuste das ajudas de custo)

1. Quando no regresso se comprovar que a missdo de servigo
ndo teve a duragdo prevista, deve efectnar-se a respectiva
regularizagdo nos seguintes termos:

a) Pagamento ao funciondrio e agente do Estado dos dias
que ultrapassaram o previsto, desde que o aumento
da duragfo seja justificado e autorizado pela entidade
competente;

b) Devolugdo, pelo funciondrio e agente do Estado,
da importancia recebida a mais em relagio a duragio
da deslocagio.

2. Quando, pela participagio em qualquer dos eventos referidos
no n.° 2 do artigo 3, o funciondrio ou agente do Estado receber
subsidio inferior as ajudas de custo a que teria direito, é-lhe
abonado um montante igual a diferenca.

ArTiGO 10
(Abono indevido das ajudas de custo)

O funciondrio e agente do Estado que tenha sido abonado
indevidamente ajudas de custo fica obrigado 2 sua reposigdo,
sem prejuizo do apuramento da responsabilidade disciplinar que
ao caso couber.

1. As deslocagdes em missdo de servigco conferem
ao funciondrio e agente do Estado o direito a passagens por via-
férrea, aérea, maritima ou terrestre, conforme o caso.

2. Nas deslocagdes por via terrestre em que o funciondrio
e agente do Estado pretenda utilizar viatura prépria ou se faga uso
da viatura da institui¢do onde o funciondrio e agente do Estado
estd afecto, os servigos da administracdo piiblica suportam a
despesa com combustivel, devendo o beneficidrio apresentar os
respectivos comprovativos.

ArTIGO 12
(Classes em viagem)

1. As deslocagdes de funciondrios e agentes do Estado em

- missdio de servigo, por via aérea, maritima ou terrestre, para dentro

e fora do Pafs, sdo efectuadas em classe econémica.

2. Excepcionalmente, sdo efectuadas em classe executiva, as
deslocagdes de entidades nomeadas pelo Presidente da Repiiblica,
os Secretdrios Permanentes de Ministérios e outras entidades cujo-
direito € atribuido por Lei.

ARrTIGO 13
{Seguro de viagem)

Nas deslocagdes em missdo de servigo a institui¢do a que o
funciondrio e agente do Estado est4 afecto assegura o pagamento
das despesas inerentes a seguro de viagem.

CAPITULO IV
Disposi¢cdes Finais
‘ArTiGO 14
(Competéncia para aprovagéo das tabelas de ajudas de custo)

As tabelas de ajudas de custo devidas nas deslocagdes dentro
e fora do Pafs sd3o aprovadas e actnalizadas por despacho
do Ministro que superintende a drea das Finangas.

ARTIGO 15
(Norma sancionatéria)

O incumprimento das normas do presente Regulamento
¢é sancionado nos termos do Estatuto Geral dos Funcionarios
e Agentes do Estado e demais legislaco aplicdvel.
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